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             Кравченко Ольга 
             03056, Киев, ул. Выборгская, 6, к. 417
          тел. 066 651 89 50
        e-mail: netalin.dm@gmail.com 
Знание языков:
Украинский, английский, русский – свободно,
Французский – базовые знания, изучаю на данный момент.
 Навыки:
           Уверенный пользователь оргтехники и ПК (операционные системы — Windows, Mac OS X, программные пакеты – Microsoft Office, почтовые клиенты, браузеры, Trados, Matlab, Microcap, Cisco Packet Tracer), есть навыки работы и настройки  сетевого оборудования Cisco и периферийных компьютерных устройств, опыт работы с внутренней архитектурой ПК и архитектурой компьютерных сетей.
Личностные качества:
Коммуникабельность, ответственность, пунктуальность, приветливость, способность работать под давлением, внимание к деталям, целеустремленность, быстрая обучаемость.
Опыт работы:
Intext Technical Translation Company, Київ, Україна
Сентябрь 2009-январь 2010
· Англо-украинский переводчик (удаленно)
· Перевод текстов различных направленностей (медицина, IT)
Институт неотложной и восстановительной хирургии АМН Украины, Донецк, Украина 
Сентябрь 2008-май 2009
Переводчик (удаленно)
· Перевод текстов медицинской направленности;
· Разово  – синхронный англо-русский/русско-английский перевод. 
Wellesley Inn and Suits, NJ, USA
Июнь-Август 2008 
Ассистент менеджера
· Обслуживание клиентов;
· Контроль работы обслуживающего персонала; 
· Ведение корреспонденции;
· Контроль базы данных клиентов.
Разнообразные агентства по подбору персонала, Киев, Украина
Сентябрь 2005-сентябрь 2006
Хостесс
· Обслуживание гостей мероприятия;
· Распространение информационных буклетов;
· Контроль за работой официантов.
Образование:
2005-до настоящего времени — НТУУ «КПИ», факультет информатики и вычислительной техники по специальности «сетевой инженер-аналитик». 
